
Enap Escola Nacional de Administração Pública

CERTIFICADO
A Escola Nacional de Administração Pública - Enap certifica que 
EMILIO MARIO WIECZOREK, nascido(a) em 07 de agosto de 

1981, CPF 698.337.451-72, concluiu o curso Sistema Eletrônico 
de Informações - SEI! USAR (Turma AGO/2018), disponível no 
período de 15/08/2018 a 05/09/2018, com carga-horária de 20 

horas.

Francisco Gaetani
Presidente - Escola Nacional de Administração Pública



HISTÓRICO DO PARTICIPANTE

Nome: Emilio Mario Wieczorek

CPF: 698.337.451-72 Data de Nascimento: 07/08/1981 País de Origem: Brasil

Curso: Sistema Eletrônico de Informações - SEI! USAR Período: 15/08/2018 a 05/09/2018 Carga Horária: 20 horas

ATIVIDADE AVALIATIVA NOTA CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

Avaliação 1 - Atribuir processos a um usuário 100.00 1  Introdução 
1.1  Acesso ao Sistema 
1.2  Elementos da tela inicial 
1.3  Recebimento e atribuição de processos 
1.4  Inclusão de Anotações 

2  Operações com processos 
2.1  Criação, abertura e exclusão 
2.2  Relacionamento e anexação 
2.3  Sobrestamento, duplicação e envio 
2.4  Conclusão, Retorno programado e Pontos de controle 

3  Operações com documentos 
3.1  Criação e edição 
3.2  Barra de ferramentas 
3.3  Assinatura 
3.4  Padrões e modelos 
3.5  Documentos externos 
3.6  Exclusão e cancelamento 
3.7  Manifestação de Ciência 

4  Utilização de Blocos 
4.1  Assinatura em unidades diferentes 
4.2  Consultas 
4.3  Visualização de minutas em Blocos de Reunião 
4.4  Inclusão e visualização de processos em Blocos Internos 

5  Recuperação de informações 
5.1  Histórico do processo 
5.2  Acompanhamento Especial 
5.3  Reabertura de processos 
5.4  Exportação de documentos 
5.5  Base de conhecimentos e estatística de processos 

6  Usuários Externos 
6.1  Cadastro 
6.2  Visualização e assinatura de processos 
6.3  Envio de mensagens eletrônicas 

Avaliação 4 - Enviar processo para outra unidade 100.00

Avaliação 1 - Criar documento interno 100.00

Avaliação 2 - Assinar documento interno 100.00

Avaliação 3 - Incluir documento externo 100.00

Avaliação 1 - Enc. doc. para assinatura em outra Unidade 100.00

Avaliação 2 - Assinar doc. enc. por outra Unidade 100.00

Avaliação 3 - Incluir processos em um Bloco Interno 100.00

Avaliação 1 - Incluir processo em Acomp. Especial 100.00

Avaliação 2 - Alterar base de conhecimento 100.00

Avaliação 3 - Executar pesquisa 100.00

Avaliação 1 - Enviar e-mail utilizando o SEI 100.00

Avaliação 2 - Permitir vis. de proc. por usuário externo 100.00

Avaliação 3 - Solicitar assin. de usuário ext. em doc. int. 100.00

Avaliação 2 - Inserir anotação 100.00

Avaliação 1 - Relacionar processos 100.00

Avaliação 2 - Anexar processo 100.00

Avaliação 3 - Duplicar processo 100.00

Total 100

                                         

                         

                                     

                                         

                                 

                       

                                             

                   

                                         

                       

                                 

                       

                                             

                     

                       

                             

                                 

                       

                                     

                                   

                           

                                 

                                     

                       

                                           

                       

                                           

                           

                                             

                                 

                               

                               

                                         

Certificado registrado na Escola Virtual Enap sob código 8DZc245481o1ZS, em 15/08/2018 às 16:08 
horas.

O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode à esquerda, ou, caso 
desejar, informando código acima na página da EVG, opção "Validação de Documentos".

A data de emissão pode ser anterior à data final do curso nos casos em que o participante alcançou os 
requisitos mínimos para aprovação antecipadamente.

https://evg.gov.br
https://evg.gov.br
https://evg.gov.br

